ROMANIA

MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSTITUTIA PREFECTULUI
JUDETUL IASI
Nr, /22 30
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Nesecret /Exemplar
Se transmite prin text
ANUNT

Avénd in vedere prevederile art.618 alin.2 din G.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile sl completdrile ulterioare, Institutia Prefectului- Judetul
Tasi, str.Anastasie Panuy, nr.60, organizeazd in data de 05.09,2022 concurs de recrutare
pentru ocuparea funcliei publice de executie vacantd de consilier, clasa 1, grad
profesional superior la Compartimentul financiar-contabil din cadrul Biroului Financiar
Contabll si Transport al Serviclulul Financlar Contabil, Resurse Umane, Achizifii Publice,
Administrattiy si Informatic.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore zi, 40 ore/ saptamana.

Probele stabilite pentru concurs sunt selectia dosarelor, proba scrisd si interviul.

Selectia dosarelor va fi efectuats in termen de maximum 5 zile lucrétoare de la data
explrarll termenului de depunere a dosarelor.

Proba scrisd se va desfdsura la sediul institutiel, in ziua de luni, 05.09.2022, ora
13.00.

Interviul se va desfdsura in cel mult 5 zile lucrdtoare de la sustinerea probei scrise
si va fi sustinut doar de candidatii care au obtinut Ia proba scrisd minim 50 puncte.

Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea funcliei publice de executie
vacantd sunt stabilite potrivit art.465 alin.l din Q.U.G nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completdrile ultericare.
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Pentru a participa la concursul de ocupare prin recrutare pentru functia public de

executie vacantd, candidatii trebuie 58 indeplineascd cumulativ urmatoarele conditii:

- Studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd in
ramura de stiinte: stiinte economice;

- Vechime in specialitatea studiifor necesare exercitarii functiei publice de minimum 7
an.

Dosarul de inscriere la concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european ;

¢} copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii ,certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializdri si perfectiondri ;

e} copia carnetului de muncd si a adeverintel eliberate de angajator pentru perioada
lucratd , care s& ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postulus;

f) copia adeverintel care atesta starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd cu cel
mult & luni anterior derylddi concursuly de citre medicul de familie al candidatului;

Q) cazierul judiciar.

Adeverinta care atestd starea de séndtate contine, in clar, numdrul, data, numele

emitentulul si calitatea acestuia, in formatul standard stabili prin ordin al ministrulu

sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitdti, in situatia solicitdri de adaptare rezonabild,
adeverinta care atestd starea de sandtate trebuie insotitd de copia certificatului de
incadrare intr-un grup de handicap ,emis in conditiile legii.

Actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate orl se prezintd in original si copil,

care vor fi certificate pentru conformitatea cu criginalul de secretarul comisiei de

COoNCLrs.

Candidatii vor depune dosarele de inscriere la concurs la sediul Instituflel Prefectului-

Judetul Iasi, in perioada 05.08.2022-24.08.2022 inclusiv.

Relatii suplimentare se pat obtine la numarul de telefon (232- 421773, interior 29031,

e-mail: narcisamaftei@prefecturaiasi.ro, perscand de contact: Narcisa Maftei consilier.

Bibllografia / tematica: consilier superior

- Constitutia Romaniei, republicatd;
- Titlul I sl TI ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificirile si completérile ulterioare;
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- Ordonanta Guvernulul nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificdrile §i completdrile ulterivare;

- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbati,
republicatd, cu modificarile gi completdrile ulterioare;
- Legea-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice, cu
modificdrile 5i completdrile ultericare,
- Legea nr. B2/1991 - Legea contabilitdtli, republicatd, cu modificdrile si completdrile
ultericare,
- Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969,modificatd si completatd, privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in legdturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritdtllor sau institutilor publice cu modificarile i completdrile
ulterioare,
« Ordin MFP nr. 2861 din 9 octombrle 2009 - pentru aprobarea Normelor privind
organizarea §5i efectuarea inventarlerii elementelor de natura activelor, datoriilor sl
capitalurilor proprii;
- Ordin MFP nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 - privind documentele financlar-contabile
- Ordin MAT nr.231 din 25 septembrie 2012 - pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea §i efectuarea inventarierii patrimoniului in unitdiile Minlsterului
Administratiei si Internelor, cu rmodificarile §i completérile ulterioare,
-  OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Nommelor metodologice privind angajarea,
lichidarez, ordonantarea si plata cheitulefilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificrile gi completarile
ulterioare.

PREFECT,
Petru-Bogdan COJOCARU
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ATRIBUTU

1 Colaboreazi cu serviciul de specialitate la etaborarea proiectelor de ordin
specifice domeniului sdu de activitate

9. Colaboreaza cu personalul din cadrul biroului i a serviciului pentru desfagurarea
n bune conditii a activitati

3, Asigurs respectarea graficului de circulafie a documenteior pentru Biroul financiar
— contabilitate gi transpott

4. Raspunde de organizarea evidentei contabile, sintetice si analitice pentru aparatut
proprii, astfel incat sd asigure informaii ordonatoruit de credite cu privire la
patrimoniul aflat in administrare

5. Raspunde de corectitudinea datelor inscrise in documentele si situatiile contabile
pe care le-a intoemit

6. Raspunde de activitatea de Tncasare a veniturilor gi platd a cheltuielilor

7. Raspunde de indosarierea si arhivarea documentelor financiar-contabile

8. Inlocmeste formularele specifice angajarii §f ordonantérii la platd a creditelor
bugetare pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate, dupa verficarea
prealabild a existentei §i confinutului tuturor documentelor justificative care stau la
baza acestor operaiuni, cu incadrarea pe aliniate bugatare conform dispozitiilor legale
in vigeare

9. Urmareste angajarea, fichidarea, ordonantarea si plata cheltuiellor de bunuri si
servicii si a celor de capital, pofrivit Legii finantelor publice nr. $00/2002

10. Efectueaza lunar punctajul intre formularele ALOP $i Tnregistrarile in contabilitatea
financiara si de gestiune privind incadrarea pe aliniate bugetare a cheltuielilor

11, Inregistreazi documentele care privesc operatiuni asupra cérora este obligatorie
exercitarea controlului financiar preventiv propriu in Registrul privind operatlunile
prezentate la viza de control financlar preventiv, In lipsa titularului.

12. Intocmeste situafia privind executia cheltuigiile bugetare angajate pentru aparatul
propriu ori de cite ori este nevoie, dar cel pufin trimestrial

13. Monitorizeaza execuiia bugetard, urmarind:

- incadrarea sumelor in aliniatele bugetare corespunzatoare si, prin comparatie,
utilizarea aceloragi aliniate atat fn conturle din afara bilanfuiui cat gi Tn conturile
bilantiere;

- propune si ia masuri pentru realizarea indicatorilor economicifougetar

14, Atribufii in domeniul financiar — contabil In vederea aplicarii QUG 41/2016;

15. Desfagoard activitdfi in domeniul financiar-contabil cu documente clasificate pana
la nivel de secret de serviciu

16. Asigurd §i furnizeazd date de specialitate m baza Legii nr. 544/2001 privind fiberul

acces la informatjile de interes public, la solicitari
17. Participa la intocmirea situatiilor financiare cu privire la dreplurile salariale aie
angajatilor institutiei si exploateaza aplicatiile informatice puse ia dispozitio de M.A.|.

18. Urmareste achitarea facturilor restante catre furnizori

19. Respectd si aplica reglementarile legale in vigoare specifice domeniului de
activitate

Oana-Gabriela UNGUREANU-BEIENAKL
Sef serviciu

Institutia Prefectului- ludetul 1agi
Telefon 0232 421779



