Lista documentelor produse/gestionate
de Institutia Prefectului - Judetul Iasi

1.Buletinul informativ cu informatiile de interes public care se comunicd din oficiu, conform art.5
din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, postat pe site
2.Corespondentd generald, petifii, sesizdri, reclamatii si rdspunsurile aferente

3.Cereri de audienta

4.Cereri si reclamatii administrative privind accesul la informatiile de interes public si raspunsurile
aferente

5.Condici de predare-primire a corespondentei, a petitiilor

6.Plicuri retur

7.Rapoarte semestriale 1 anuale privind activitatea de solutionare a petitiilor

8.Rapoarte anuale de activitate ale compartimentului

9.Rapoarte anuale privind aplicarea Legii nr.544/2001

10.Documente privind controlul intern (proceduri, liste, tabele, rapoarte)

11.Registru intrare — iesire pentru Inregistrarea cererilor la Legea nr. 544/2001

12.Registre audiente

13.Registru electronic intrare — iesire pentru inregistrarea petifiilor cetdtenilor (si forma printatd)
14.Registru electronic general intrare-iesire corespondenta (si forma printata)

15.Registru ordine prefect (si electronic)

16.Registru electronic hotarari ale comisiei judetene de fond funciar (si forma printatd)

17 Registru unic de evidenta

18.Registru de evidenta pentru suporti de date neclasificate

19.Registru unic de control

20.Procese-verbale ale sedintelor de instruire

21.Hotarari ale Consiliului Judetean si ale Consiliilor Locale, municipale, ordsenesti $i comunale
22 .Dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean si ale primarilor din judetul Iasi

23.Proceduri prealabile contenciosului administrativ

24.Acte procesuale depuse de institutie n cauzele aflate pe rolul instantelor de drept comun in
litigiile de fond funciar

25.Dosare privind acte administrative emise de cdtre autoritati locale, atacate la instantele de
contencios administrativ de catre prefectul judetului lasi

26.Activitatea de aplicare a Apostilei de la Haga

27.Petitii si raspunsuri, in baza O.G. 27/2002

28.Hotarari ale Comisiei Judetene privind aplicarea legilor fondului funciar si acordarea de
despagubiri pentru veteranii de razboi

29.Notificari in baza Legii nr. 10/ 2001

30.Cereri pentru acordarea de despagubiri in baza Legii nr. 290/2003

31.Acte centrale si note de audienta

32.Trimestrializarea bugetelor

33.Rapoarte lunare, trimestriale si anuale financiar-contabile

34 Monitorizari si executii bugetare

35.Note informative financiar-contabile



36.Proceduri si formulare specifice

37.Evidente, statistici

38.State de plata

39.Registre de casa

40.Fise activitati zilnice mijloace de transport

41.Declaratii fiscale

42 Necesar de credite

43.Angajament, lichidare si ordonantare la plata

44 Facturi privind recuperare cheltuieli utilitati

45.Documente privind evidenta, pdstrarea, distribuirea sigiliilor si stampilelor din cadrul structurii
institutiei

46.Statul de functii si personal

47 Fisele de post, fise de evaluare a personalului contractual si rapoartele de evaluare a
functionarilor publici

48.Planul anual de instruire si pregatire profesionala

49.Planul anual de ocupare al functiilor publice

50.Documente privind pregatirea si perfectionarea personalului

51.Documentele emise de comisia de disciplind pentru analizarea §i propunerea modului de
solutionare a sesizdrilor privitoare la faptele secretarilor unitatilor administrativ teritoriale

52.0Oferte privind organizarea de cursuri privind instruirea si pregatirea profesionald a salariatilor
53.Metodologia de emitere a documentelor de legitimare si acces in sediu;

54.Documentele privind eliberarea legitimatiile de serviciu;

55.Documentele cuprinse la dosarele de concurs privind ocuparea posturilor vacante pentru
concursurilor organizate de Institutia Prefectului - Judetul Iasi, conform procedurilor legale
56.Evidenta contractelor si a cererilor privind stadiul de practicd pentru studentii care solicita
efectuarea practicii In Institufia prefectului

57.Documente privind solicitdrile si distributia de materiale consumabile si/sau de intretinere
58.Dosarele achizitiilor publice

59.Documente privind evidenta si starea tehnicd a mijloacelor din dotare

60.Documente, situatii si rapoarte pe linie logistica

61.Protocoale privind stabilirea suprafetelor ocupate, cuantumul §i modul de decontare a utilitatilor
consumate din ‘“Palatul Administrativ” lasi

62.Situatii §i rapoarte privind patrimoniul

63.Documente si situatii privind reparatiile de bunurile materiale

64.Listele de Tnzestrare, investitii, lucrari si servicii

65. Documente, situatii si rapoarte privind Securitatea si Sandtatea in Munca

66. Documente, situatii si rapoarte privind Prevenirea si Stingerea Incendiilor; documente, situatii si
rapoarte privind Protectia Mediului

67. Instruiri INFOSEC

68.Proceduri si formulare specifice IT

69.Registre aferente SMEC

70. Rapoarte de sinteza privind apararea impotriva dezastrelor

71.Hotarari ale Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta

72.Hotarari ale Consiliului Consultativ pentru Protectia Consumatorilor

73. Raportari catre ministere

74.0rdine ale prefectului cu caracter individual sau normativ



75.0rdine ale prefectului cu caracter tehnic sau de specialitate

76.0rdine ale prefectului intocmite potrivit art. 6, alin. (1), pct.1, lit. b din H.G. nr. 460/2006 pentru
aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind prefectul si Institutia prefectului

77.Raportari de la serviciile publice deconcentrate

78. Raportul anual privind starea economico-sociald a judetului

79.Planul de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in Programul de Guvernare,
rapoartele periodice privind stadiul implementarii masurilor si actiunilor cuprinse in plan

80. Planul de relatii internationale

81.Plan judetean de actiuni si mdsuri pentru integrare europeand si intensificarea relatiilor
externe/rapoartele periodice privind stadiul implementarii masurilor si actiunilor cuprinse in plan
82.Acorduri/conventii/protocoale de colaborare, parteneriat, asociere, infratire / evidenta acestora
83.Evidenta organizatiilor neguvernamentale din judetul Iasi

84.Rapoarte privind organizarea si desfasurarea relatiilor internationale, note de fundamentare
primiri delegatii straine/deplasari in strainatate

85.Evidenta proiectelor cu finantare guvernamentald si locala la nivelul autoritétilor publice locale si
serviciilor publice deconcentrate

86.Referate pentru motivarea elaborarii §i promovarii proiectelor de hotarari de Guvern
87.Raportarile periodice privind barierele in calea liberei circulatii a persoanelor, bunurilor,
capitalurilor, serviciilor

88.Rapoarte anuale ale Corpului de Control al Prefectului

89.Rapoarte de control

90.Rapoarte de progres semestriale si anuale ale Biroului Judetean pentru Romi si Grup de Lucru
Mixt

91.0Ordinele Prefectului privind Infiintarea Biroului Judetean pentru Romi si Grup de Lucru Mixt
92.Planul de Masuri Judetean, conform H.G. nr.1221 din 2011

93. Minute ale sedintelor publice

94 Referate de fundamentare pentru emiterea ordinelor prefectului cu privire la activitatea
comisiilor/comitetelor gestionate la nivelul compartimentului (Colegiul Prefectural, Comisia de
Dialog Social, Comitetul de Dialog Civic pentru Problemele Persoanelor Varstnice etc)

95.0rdinele prefectului privind constituirea si componenta comisiilor/comitetelor gestionate
(Colegiul Prefectural, Comisia de Dialog Social, Comitetul de Dialog Civic pentru Problemele
Persoanelor Varstnice etc)

96.0rdinele prefectului de modificare/completare a membrilor comisiilor/comitetelor gestionate
97.0rdinele prefectului pentru aprobarea Regulamentelor de organizare si functionare pentru
comisiile/comitetele gestionate

98.Regulamentele de organizare si functionare pentru comisiile/ comitetele gestionate

99.Hotdrari ale Colegiului Prefectural

100.Registrul de Hotarari ale Colegiului Prefectural

101.Procesele-verbale ale sedintelor Colegiului Prefectural

102.Adrese informare/ corespondentd cu autoritdtile publice centrale si locale pentru activitatea
comisiilor/ comitetelor gestionate

103.Convocator comisii

104.Invitatii comisii

105.0rdine de zi comisii

106.Liste de prezenta la sedinte



107.Documente intocmite ca urmare a analizei indeplinirii/ neindeplinirii hotararilor adoptate si a
masurilor dispuse de catre prefect

108.Materiale prezentate in sedinte

109.Procese verbale, minute sedinte

110.Rapoarte privind activitatea comisiilor/comitetelor gestionate

111.Corespondenta generala cu autoritdtile publice centrale si locale, agenti economici, ONG-uri,
alte institutii

112.Documente ce decurg din implementarea sistemului de control intern/ managerial produse in
cadrul grupului de lucru pentru implementarea/ dezvoltarea sistemului de control intern/ managerial
la nivelul institutiei

113.Procedurile de sistem, procedurile operationale, instructiuni de lucru, Programul de control
intern managerial implementat la nivelul institutiei

114.Documentele produse 1n cadrul activitatii de secretariat a Comisiei pentru gestionarea riscurilor
115.Rapoarte de activitate, rapoarte privind dezvoltarea sistemului de control intern managerial
116.Strategii, planuri, studii, cercetari, analize, puncte de vedere, note de informare, propuneri,
recomandari, metodologii de lucru, discursuri, informari adresate conducerii institutiei/ autoritatilor
centrale s.a.

117.Referate, liste de difuzare, liste de prezentd, alte procese verbale

118.Comunicate ale Cancelariei Prefectului

119.Invitatii

120.Lista obiective/ indicatori/ rezultate

121.Strategii/ informari

122.Analize, prezentdri, puncte de vedere

123.Recomandari

124.Scrisori de intentie

125.Plan audit public intern anual

126. Sinteza raport activitate Compartiment Audit Public Intern

127.Propuneri de modificari legislative

128.Propuneri de modificari ale ghidurilor de finantare/ strategiilor

129.Regulamentul intern al S.P.C.E.E.P.S. lasi

130.Rapoarte de activitate periodice, bilanturi cuprinzand date statistice privind emiterea
pasapoartelor

131.Raport privind rezultatul verificarilor efectuate in cadrul S.P.C.E.E.P.S. Iasi cu privire la modul
de aplicare a masurilor legale de protectie a datelor cu caracter personal in conformitate cu
prevederilor Legii nr. 677/2001 si a LM.A.L nr.27/2010, in conditiile legii

132.Planuri activitati, rapoarte de analiza a activitatilor, precum si planuri, note si rapoarte privind
pregatirea continud si pregatirea de specialitate

133.Corespondenta rezultata din relatiile S.P.C.R.P.C.L.LV. IASI cu D.R.P.C.L.V si unitatile M.A.I,
precum si cu ministere si cu alte autoritati

134.Rapoarte de analizd privind combaterea fenomenelor de coruptie sau a incalcarilor prevederilor
legale

135.Planuri si rapoarte privind rezultatul inspectiilor si controalelor executate de D.R.P.C.L.V si
Prefectura Judetul Iasi, studii si documentarii in urma controalelor efectuate

136.Planuri tematice, anexe, rapoarte si procese verbale intocmite cu ocazia controalelor tematice
efectuate la societatile de leasing



137.Planuri tematice, anexe, rapoarte si procese verbale intocmite cu ocazia controalelor tematice
efectuate la ghiseele unitatii

138.Planuri de verificare si rapoarte cu rezultatele verificarilor si cercetdrilor efectuate in urma
reclamatiilor si sesizarilor

139.Raspunsuri la solicitarile formulate in baza Legii 677/2001 privind accesul la informatii de
interes personal

140.Registru Dispozitia de zi pe unitate a Sefului S.P.C.R.P.C.1.V. IASI

141.Programatoarele in vederea examinarii candidatilor pentru obtinerea permisului de conducere
142.Documente referitoare la productia de placi cu numere de Tnmatriculare si miscari de bunuri
materiale catre gestiunea atelierului

143.Documente referitoare la testdrile psihologice si teoretice ale personalului privind cunoasterea
regulilor de circulatie pe drumurile publice, rezultate obtinute

144 .Programatoarele in vederea examindrii candidatilor pentru obtinerea permisului de conducere
145.Planuri de verificare si rapoarte cu rezultatele verificarilor si cercetdrilor efectuate in urma
informarilor primite de la D.G.I.P.I., S.R.I.,, D.G.A.

146.Verificari pe linie de Tnmatriculari si evidenta vehicule

147.Verificari EUCARIS

148.Verificari portal ANAF

149.Verificari retlnmatriculdri Romania

150.Verificari pe linia Legii nr.677/2001

151.Programatoarele in vederea examinadrii candidatilor pentru obtinerea permiselor de conducere
152.Corespondenta cu privire la verificarea si dezactivarea permiselor de conducere

153.Rapoarte controlul productiei de permise de conducere

154 .Rapoarte controlul productiei de certificate de Tnmatriculare

155.Documente referitoare la productia de placi cu numere de Tnmatriculare si miscdri de bunuri
materiale

156.Documente referitoare la evidenta tehnic-operativa si miscdri de bunuri materiale
157.Documente privind asigurarea tehnicad de autovehicule, situatii, rapoarte

158.Documente referitoare la testarile psihologice si teoretice ale personalului privind cunoasterea
regulilor de circulatie pe drumurile publice, rezultate obtinute

159.Rapoarte, situatii rezultate din activitatile zilnice — constatare infractiuni, evenimente (DRPCIV)
— Anexa 4i

160.Documente referitoare la planificarea serviciilor pe unitate — lunar

161.Pontaje

162.Documente referitoare la rdspandirea cadrelor — situatii saptamanale

163.Rapoarte concedii de odihna



